
自治区职称系统申报指南 

 

一、自治区职称评审网地址及技术咨询电话： 

    职称网站地址：http://www.xjzcsq.com。 

    技术咨询电话：09913193615、0991-3193501、0991-2887709。 

二、申报职称所需软硬件环境说明 

    可上 Internet（因特网）的计算机，浏览器推荐 IE（9.0 以上）、

猎豹（V6）、火狐等主流浏览器，不推荐使用 360 浏览器。 

三、系统角色说明 

   1、职称申报人：申报职称本人。 

   2、基层单位管理员：申报人所在的工作单位管理员（负责审核单

位申报人材料，单位管理员也可以申报自己的职称）。 

   3、主管单位审核管理员：系统中也叫推荐单位或材料接收部门，

基层单位的主管单位，负责审核基层单位及职称申报材料。 

   4、评审委员会：系统中也叫专业委员会，负责组织职称评审工作。 

四、申报材料审核流程 

   个人填写材料并提交—>基层单位管理员审核—>主管单位管理员

审核—>评审委员会审核—>形式审核通过。形式审核通过的材料由评

审委员会组织专家开会评审。 

 

 

 



系统操作实例说明 

 

一、职称系统网站介绍（www.xjzcsq.com） 

    用户登录：网站首页左边是地州及职称社会化评价中心职称评审

入口，申报地州职称的人员请从地州入口登录。参加自治区职称评审

的人员请从右上“参加自治区评审登录”处登录。 

    用户注册：网站右边是个人及单位注册入口，申报个人及单位管

理员需要注册帐户，一个身份证号只能注册一次。刚注册的单位需要

经过主管单位审核，单位信息才能生效。 

二、申报职称操作说明 

    2.1、通过帐号登录系统，初次登录，需要新增申请书。如果新

增申请书保存成功，以后只需修改即可，不可每次新增。 



 

    2.2、点击新增申请书，系统弹出确认申报评审地区提示框（非

常重要），下图提示评审委员会为自治区，如果是在地州评审，请重

新回到平台首页选择所在地州申报入口登录并新增申请书。 

 

    2.3、选择专业系列，根据自己的情况选择。 

 

   2.4、选择具体专业后，填写申报材料具体内容，左边是栏目菜单，

右边是填写区域。在基本信息中，基层单位不能手动填写，从弹出窗



口中选择（找不到基层单位的原因：单位未注册或者已注册但未被主

管单位审核）。栏目填写完成后，需要点击保存并上传相应的附件。 

 

上传附件推荐使用扫描图像，既清楚又不超出大小。 

 

2.5、所有栏目材料填写完成后，点击上报按钮提交材料，上报后，

材料不能再修改，如需要修改，请退回材料（系统默认可以退回 3 次，

因此请认真填写并仔细检查）。 

 

 



 

2.6、填写栏目说明，申请书栏目主要分为基本信息、学历学位、专

业技术资格、工作简历、实践能力经历、业绩成果、著（译）作论文、

职称外（汉）语、计算机应用考试、继续教育、考核情况、专利发明、

获奖情况等等。各个专业之间，栏目构成也不相同。对于计算机应用

考试、继续教育、职称外（汉）语及论文的要求，以各个评审委员会

制定的标准为准。 

2.7 申请书填写完成后,进行上报。  

  

点击上报按钮，上报到基层单位管理员，钩选本人承诺以上填报的内

容和提交的材料完全真实有效，且网上填报与送审报表内容完全一致。

如申请人提交弄虚作假确认材料的，一经查实，不予受理确认申报或

取消已确认的资格，并从申报年度下一年度起 5 年内，不得申报专业

技术资格，点击确定，完成上报工作。 



 

三、基层单位审核操作说明 

    基层单位管理员帐户也需要进行注册。刚注册的单位不能立即生

效，需要材料接收部门（也叫主管单位或推荐单位）审核后才可生效，

未被审核的单位申报人在选择基层单位时是找不到的。 

3.1、基层单位管理员登录后，打开我的主页，在左边的开始菜单中，

选择申请书管理下的申请书审核，在打开的窗口中，列出了待审核的

申请材料，点击办理，进入审核申请书。 

 

3.2、进入审核页面，注意页面左上角的选项卡，申请书有两种查看



方式：按编辑方式和审核方式。按编辑方式不能填写审核意见，如申

报材料需要填写审核意见，转到审核页面，在下图提示处填写审核意

见，然后点保存。 

 

3.3、对于有问题的申请材料，点击回退按钮，将材料退回个人，继

续修改材料。没有问题的申请材料，填写单位推荐意见并保存，然后

点击上报按钮，将材料上报到主管单位。 

 



四、其他补充说明 

人社厅官网： http://www.xjrs.gov.cn 

职称申报官网: http://www.xjzcsq.com 

专业技术人员管理: http://www.xjrs.gov.cn/fwdh/zyjsrygl 

任职资格条件: ttp://www.xjrs.gov.cn/fwdh/zyjsrygl/gxlrzzltj 

计算机、外汉语考试电话(乌鲁木齐南湖考试中心): 0991- 4650800 

自治区继续教育公需课网站地址 : http://www.xjrsjxjy.com/ 

各系列评审委员会联系方式：http://www.xjzcsq.com/lxzypwh.html 


